Mateiska Skola Beranek, Novodvorska 1070/8, Praha 4 - Libus

Skolni rad

s ucinnosti od 1. zari 2024

Zakladni udaje o Skole :

Nazev organizace:  Mateiska Skola Beranek

ICO: 71341474

telefon: 724 000 344, 737 213 654

e-mail: msberanek@seznam.cz

WWW stranky: www.msberanek.cz

feditelka Skoly: Mgr. Ivana Suranska

typ Skoly: matetskd Skola s celodennim provozem
kapacita Skoly: 30 deti

1 Vydani, obsah a zavaznost $kolniho Fadu (§ 30 ziakona ¢. 561/2004 Sbh.,
Skolsky zakon)

1.1 Vydani skolniho Fadu

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vydava feditelka skoly po
projednani v pedagogické radé tento rad skoly.

Skolni ¥ad slouzi k zajisténi plynulého provozu $koly. Usnadiiuje zaméstnanctim a rodi¢tim
déti orientaci v podminkach matetské Skoly a stanovi zakladni pravidla vzdjemné spoluprace.

1.2 Obsah $kolniho Fadu

Skolni ¥4d upravuie:

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupct ve Skole (§
30 odst. 1 pism. a) §kolského zakona).
Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve Skole (§ 30 odst. 1
pism. a) Skolského zakona).
Podminky pro pfijeti a ukonéeni vzdélavani
Provoz a vnitini rezim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b) Skolského zdkona).
Podminky pro tthradu uplaty za predikolni vzdélavani a stravného v MS
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti (§ 30 odst. 1 pism. c¢) Skolského
zakona).
Podminky zachdzeni s majetkem Skoly ze strany déti (§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského
zakona).

Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad (§ 30 odst. 3 Skolského zadkona).

1.3 Zavaznost Skolniho ¥adu

Skolni fad je zavazny pro vSechny déti mateiské Skoly, jejich zdkonné zastupce a
vSechny zaméstnance Skoly a je platny 1 pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly, které¢ se uskutec¢iiuji mimo budovu skoly.



2 Prava a povinnosti uc¢astniki predskolni vychovy
2.1 Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

- dité¢ ma prava dana Umluvou o pravech ditéte (1989)

- na kvalitni pfedSkolni vzdélani v rozsahu poskytovaném matetskou Skolou podle jeho
schopnosti a na podporu rozvoje jeho osobnosti

- narovny piistup ke vzdélavani bez jakékoliv diskriminace

- na ustavné zaruena prava a svobody pii vychové a vzdélavani a vSech dalSich
¢innostech skoly

- na bezpecnost a ochranu zdravi béhem vsech ¢innosti Skoly

- na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pti jeho pobytu v matetské skole.

- Ucastnit se vSech akci poradanych skolou

- zO&astnit se viech aktivit MS v ¢ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli
jeho zdravotni stav

- na akceptovani jeho vyvojovych specifik

- narozvoj a vzdélavani dle jeho individualnich moznosti a potieb

- aby bylo vedeno k zakladim plnéni vyty¢enych kli¢ovych kompetenci dle Ramcové
vzdélavaciho planu ptedskolniho vzdélavani.

- pfi nastupu do matetské skoly na individualné ptizptisobeny adaptacni rezim (zakonni
zastupci ditéte dohodnou s feditelem $koly a pedagogickymi pracovniky nejvhodné;jsi
postup).

2.2. Povinnosti déti

- dité¢ ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS,

- dbat pokyni pedagogickych pracovnikil a ostatnich zaméstnancut skoly,

- Setrné¢ zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomtckami,

- dodrZovat pravidla souZiti ve tfidé matetské Skoly, které spolecné s pedagogy vytvaii,

- respektovat pravidla vzajemného souziti v MS, kterd jsou spoleéné vyvozena a
pochopena,

- respektovat ucitelku a ostatni zaméstnance,

- vzajemne¢ si pomahat a neublizovat si,

- dodrZovat osobni hygienu,

- oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv pfani, potiebu,

- oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim Skoly jakékoliv nasili — télesné i1
dusevni, a jednani odlisné od dohodnutych pravidel,

- plnit pokyny zaméstnanci Skoly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
fadem,

- dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny zaméstnancti §koly k ochrang
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli sezndmeni.

2.3 Zakladni prava zakonnych zastupci pri predskolnim vzdélavani déti

- Zékonny zastupce ma pravo na informace o prubéhu a vysledcich vychovy a
vzdélavani ditéte,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti vzdélavani
jejich ditéte, pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte,



- na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnancii Skoly,.

- ma pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota,

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s pedagogickymi pracovniky Skoly,

- spolurozhodovat pii planovani programu matetské Skoly, pifi feSeni vzniklych
problémd.

2.4 Zakladni povinnosti zakonnych zastupcu p¥i piedSkolnim vzdélavani déti

- zékonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani,

- oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro pribé¢h vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte, a zmény v téchto udajich,

- fidit se skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini predpisy skoly,

- provadét uplatu za piedskolni vzdélavani dle danych pravidel (viz. Dohoda Mateiské
Skoly se zakonnym zastupcem o dochazce ditéte do mateiské Skoly).

- zajistit, aby se se predskolni déti fadné vzdélavaly jak prezencni, tak distancéni formou
vyuky, v mife odpovidajici okolnostem,

- zadkonny zastupce nesmi ditéti do Skoly pfindSet a ponechévat jakékoli pochutiny a
potraviny, které mize dit¢ bez védomi uclitelky samo konzumovat (zvykacky,
bonbodny, chipsy, ¢okolada, atd.).

2.5 Pravidla vzajemnych vztahl se zaméstnanci ve Skole (tedy nejen s pedagogickymi
pracovniky)

- Zaméstnanec $koly je povinen vystupovat vici détem vzdy v jejich zajmu a jejich
zajmy hajit,

- Vvzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly, zaméstnanci Skoly a détmi, zaméstnanci
Skoly a rodi¢i déti musi vychdzet ze zdsad vzajemné Ucty, respektu, nazorové
snasenlivosti, solidarity a ddstojnosti,

- vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
0 vytvafeni partnerskych vztahti podlozenych vzijemnou uctou, duvérou a
spravedlnosti,

- VSichni zamé&stnanci Skoly déti a jejich zdkonni zastupci dbaji o dodrZzovani zékladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

- Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zdkonnych zéstupct a
vefejnosti ke Skole,

- informace, které rodi¢ ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dilezité informace
o ditéti, zejména pak zdravotni zplsobilost ditéte a vysledky Setfeni poradenskych
zafizeni apod., jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici Skoly se dusledné tidi se
zakonem ¢. 101/2019 Sb., o ochrané osobnich udaji v platném znéni.

- pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze
takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho
programu, Skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.




2.6 Postup pro vyrizovani podnéti zakonnych zastupcu déti

- Zékonni zéstupci déti maji pravo prichdzet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji
¢innosti Skoly nebo tfidy, a to bud’ ptimo k tfidnimu uciteli, nebo fediteli skoly,

- maji pravo kdykoliv se obratit na pedagogické pracovniky skoly a ostatni zaméstnance
Skoly s zadosti o pomoc, radu ¢i informaci,

- maji pravo prichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti Skoly nebo
tiidy, a to bud’ piimo k tfidnimu uciteli, nebo fediteli skoly,

- maji pravo kdykoliv se obratit na pedagogické pracovniky skoly a ostatni zaméstnance
Skoly s zadosti o pomoc, radu ¢i informaci,

- podavat stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS. Je mozné dorudit je postou nebo
osobn¢ fediteli Skoly, ktery je v zakonné lhité vytidi nebo podstoupi k dalSimu fesent,

- mohou vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani jejich déti na tfidnich schiizkach (dalsi naméty, podnéty ¢i stiznosti
Vv prubéhu roku podavat k feditelce skoly),

- maji moznost se podilet na déni v mateiské Skole, ucastnit se riznych programii, dle
svého z4jmu vstupovat do her svych déti,

- maji pravo spolurozhodovat pfi planovani programu matetské Skoly, pifi feSeni
vzniklych problémd,

- maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich déti, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

2.7 Ochrana osobnosti ve $kole

- a) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz
ptisli do styku,

- b) z&konni zastupci déti maji pravo na piistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich tdajt, pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici
feditelky Skoly k ochrané osobnich udaji,

- ¢) zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupct déti.

3 Podminky pro p¥ijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v MS
3.1 Prijeti ditéte

Dité do MS pfijiméa na zakladé Zzadosti rodi¢t feditelka mateiské Skoly. Zapis déti do MS se
provadi kdykoliv v pribéhu Skolniho roku, pokud to je z kapacitnich diivodii mozné.
U zapisu zdkonny zastupce podepiSe smlouvu o dochazce a vyplni:

= Zadost o piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

= evidencni list, potvrzeny détskym lékafem

= souhlas se zpracovanim osobnich udaju (povoleni k fotografovani)

= dohodu matetské skoly se zakonnym zastupcem o dochazce ditéte do matetské Skoly



Pii piijeti ditéte do MS stanovi feditelka $koly po dohodg s rodi¢i ditéte:
- dny dochazky ditéte do MS a délku jeho pobytu v téchto dnech v MS
- zpusob stravovani.

3.2 Povinné piedskolni vzdélavani dle § 34, § 34a a § 34b Skolského zakona, zpisob
omlouvani nepritomnosti

- zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a
odst. 2). - pokud nepfihlasi zédkonny zastupce dit¢ k povinnému piedskolnimu
vzdélavani, dopusti se piestupku podle § 182a skolského zakona.

- povinné piedskolni vzdélavani ma podobu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech, a to v rozsahu daném aktualnim provadécim piedpisem MSMT o organizaci
Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach;

- zadkonny zastupce je povinen zajistit; aby dité¢ dochazelo do matefské skoly nejméné
4.5 hodiny denn¢ a to nepfetrzite;

- prichod ditéte do $koly je stanoven nejpozdéji do 8:30 hodin;

- rozsah povinného predSkolniho vzdélavani je stanoven na 4,5 h denné v Case 8:30 —
13:00 hodin

- pokud rodi¢ neomluvi neptitomnost ditéte na piredskolnim vzd€lavani ani po druhém
pisemném vyzvani ze strany mateiské Skoly, aby tak ucinil, a ani jinak nereaguje na
zadost Skoly o kontakt, mize feditelka Skoly ozndmit zanedbani povinnosti rodice
pfislusného statnimu orgénu.

- povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni déna ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin, viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.
Zustava ale pravo ditéte vzdelavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v
némz je vzdelavano (§ 34a odst. 3).

- zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné predskolni
vzdélavani, dochédzelo tadn€ do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedSkolni
vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zdkon).

3.3 Vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti

Podplirna opatieni prvniho stupné

Reditelka mateiské $koly miZe rozhodnout o poskytovani podptirnych opatieni prvniho
stupné bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni 1 bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. Tim neni dotceno pravo zdkonného zastupce na informace o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského zdkona).

Ucitelka matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vcetné Uipravy metod a forem prace a projedna jej
s feditelkou MS.

Pokud by nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporu¢i feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského



poradenského zafizeni za ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst.
4 a 5 Skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

3.4 Ukonceni dochazky do materské Skoly

Zakonny zastupce ditéte muze ukoncit dochazku ditéte do matei'ské Skoly bez udani divodu.
Termin ukonceni oznami feditelce skoly.

Reditelka miize po predchozim pisemném upozornéni ukonéit dochazku ditéte do mateiské

skoly (§ 35 zakona 561/2004 Sb.) jestlize:
ukonceni doporuci détsky 1€kar nebo Skolské poradenské zafizeni v pribéhu zkusebniho
pobytu ditéte,

- pokud dochazi k nedodrzovani stanovené organizace provozu MS a vnitiniho rezimu
mateiské §koly, nefidi se $kolnim fadem MS, dochazi k nedodrzovéni pravidel slunosti a
vzajemné ohleduplnosti pii styku se zaméstnanci matetské Skoly, s jinymi détmi
dochézejicimi do MS a ostatnimi zakonnymi zastupci déti

- zékonny zastupce neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo Uplatu za Skolni
stravovani.

4 Provoz a vnitini rezim materské Skoly

4.1 Provozni doba a podminky provozu

Provozni doba: PO — CT 7:00 — 17:30
PA 7:00 — 17:00
Déti se schazeji do MS od 7:00 — 8:30 hodin.

Rodige mohou své dité do MS piivést nebo odvést v jakoukoliv jinou dobu v pribéhu celého
dne, avSak po ptedchozi domluvé s ucitelkou.

4.2 Omlouvani nepritomnosti ditéte

Rodi¢e oznamuji pfedem zndmou nepiitomnost ditéte. Neni-li nepfitomnost ditéte predem
znama, oznami ji Skole neprodlené.

Omlouvat dité Ize:
- osobné€ ve tridé
- telefonicky ¢i SMS na tel. ¢isle 737 213 654
- e-mailem: msberanek@seznam.cz


mailto:msberanek@seznam.cz

4.3 Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

Rezim dne

Rozvrh zékladnich rezimovych &innosti tykajicich se organizaéniho chodu MS je dostateénd
flexibilni, umoziiuje nam reagovat na necekané situace, neplanované udalosti a individualni
potieby déti.

ZLUTA TRIDA

7:00-8:30

prichod déti, volné hry, individualni ¢innosti, namétové hry

8:30-8:40

pohadka K aktudlnimu tématu + rozbor

8:40 - 9:00

privitani nového dne v rannim kruhu, povidani o tom, co nas dnes ¢eka apod.
motivovana ranni cvic¢eni, pohybové hry

9:00-9:20
hygiena, dopoledni svacina
9:20 - 9:40

vychovné-vzdélavaci ¢innosti dle tematickych plant a Skolniho vzdélavaciho programu
9:40 - 11:40
oblékani, pobyt venku ($kolni zahrada, prochazky do okoli MS)

11:40 - 11:50

ptichod z venku, hygiena

11:50 - 12:30

obé&d, hygiena, ptevlékani, odchod domt po ob&d¢ (12:30)
12:30 - 14:30

poledni klid, spanek

14:30 — 15:00

oblékani, odpoledni svacina

15:15-16:00

odpoledni zajmové aktivity, v ptipad¢ ptiznivého pocasi je upfednostnén pobyt venku
16:00 - 17:30
pobyt venku, volné hry déti, individualni ¢innosti, odchod déti domu

ZELENA TRIDA

7:00 - 8:30

ptichod déti, volné hry, individuélni ¢innosti, ndmétové hry

8:30 - 13:00

rozsah povinného piedskolniho vzdélavani

8:30 - 8:40

pohadka k aktualnimu tématu + rozbor

8:40 - 9:00

pfivitani nového dne v rannim kruhu, povidani o tom, co nas dnes ¢eka apod.
motivovana ranni cvic¢eni, pohybové hry

9:00-9:20
hygiena, dopoledni svac¢ina
9:20 - 9:50

vychovné-vzdélavaci ¢innosti dle tematickych plant a Skolniho vzdélavaciho programu



9:50 - 11:50

oblékani, pobyt venku (§kolni zahrada, prochazky do okoli MS)
11:50 - 12:00

prichod z venku, hygiena

12:00 - 12:30

obéd, hygiena, odchod domt po obéd¢ (12:30)

12:30 — 13:00

aktivity pro déti s povinnym piedskolnim vzdélavanim

12:30 - 14:30

poledni klid, spanek, klidové ¢innosti déti, které neodpocivaji
14:30 - 15:00

oblékani, odpoledni svacina

15:15-16:00

odpoledni zajmové aktivity, v piipad¢ priznivého pocasi je uptednostnén pobyt venku
16:00 - 17:30

pobyt venku, volné hry, individudlni ¢innosti, odchod déti domt

Casové tdaje vrezimu dne jsou stanoveny jen orientaéné. Veskeré denni aktivity jsou
uskuteciiovany s ohledem na aktudlni podminky, zdravi, pohodu a spokojenost déti.

- Od ptichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové &innosti déti, podle zajmu.
Pii tom je dbano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo
pobytu v klidovém prostfedi mimo spole¢né akce, je jim to umoznéno. Détem
V obdobi adaptace je umoznén individuélni rezim.

- Didakticky cilené ¢innosti fizené ucitelem probihaji v pribcéhu celého dne, vychézeji
ze zajmu a potieb déti, vyvaZzenym pomérem individudlnich potieb. Pobyt venku je
ptizptsoben podle pocasi pfiblizné 2hodiny. V zimé je pobyt omezen pii nepiizni
pocasi (vitr, mlha, zneciSténé ovzdusi, nebo teploty pod — 10stupnii C.) V letnich
meésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a vychazek v ptirode¢.

- Po obéd¢ je vymezena doba na odpocinek (spanek). Déti nejsou do spanku nuceny,
jsou respektovany jejich biologické potifeby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je
soucasti reZimu dne. Ucitelka respektuje individudlni potieby déti.

Stanoveny denni rezim muze byt pozménén v piipadé vylett, divadelnich a filmovych
pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnl a jinych akci, které vyplyvaji ze Skolniho
vzdélavaciho programu.

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovéany na nasténkach v $atng
déti a na webovych strankach skoly.

4.4 Organizace vzdélavani mimo budovu Skoly

- Mateiskd Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty déti ve zdravotné piiznivém
prostfedi bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti

- Skoly.

- Matetska Skola informuje zdkonné zastupce v dostatecném piedstihu o akcich
potadanych matefskou Skolou (pisemné sdélenim na nasténkach, webovych strankach
Skoly a Ustni sdélenim pedagogickym pracovnikem).

- Souhlas sucasti dit¢te na mimoskolnich akcich poda zakonny zastupce pisemné
prostiednictvim stanoveného formulare Skoly.



- Poplatek za i¢ast na téchto akcich hradi zakonni zastupci.

-V pfipadé, Ze soucasti akci bude i finan¢ni piispévek zakonnych zastupct, vyzada si
MS souhlas zdkonnych zistupci s Gidasti ditéte na takovéto akci a pro dité jehoz
zédkonny zastupce nesouhlasi s jeho Ucasti, zajisti po dobu akce dohled pracovnika
Skoly.

- Vsechny déti jsou v MS pojistény proti Giraziim a nehodam v dobé pobytu ditdte v MS
a pii akcich organizovanych MS.

- Odchod déti na mimoskolni akci a pfichod déti z mimoskolni akce organizuje
doprovazejici pedagogicky pracovnik po dohodé se zdkonnymi zastupci déti.

4.5 Vykon dohledu nad détmi

- Reditel $koly zabezpetuje prostiednictvim pedagogii §koly dohled nad détmi, a to pii
Skolni i mimoSkolni vychové a vzdélavani, pti vSech aktivitich organizovanych
matefskou Skolou.

- Dohled nad détmi je zajistén po celou dobu jejich pobytu v matefské skole a na akcich
organizovanych mateiskou skolou.

- Za bezpetnost déti v MS odpovidaji po celou dobu prace s détmi pedagogidti
pracovnici Skoly, a to od doby pievzeti déti od jejich zastupce nebo jim povérené
osoby, az do doby jejich pfedani zastupci ditéte nebo jim povéiené osobe.

- Kazdy pedagogicky pracovnik je osobné¢ zodpovédny za bezpecnost svétenych déti od
doby jejich prevzeti od zdkonnych zastupcl, povéfené osoby nebo jiného pedagoga
Skoly do doby jejich ptfedani zakonnym zastupctim, povérenym osobam nebo jinému
pedagogovi Skoly.

- Pedagogicky pracovnik ma trvale piehled o détech, priibézné kontroluje jejich pocet,
sleduje pfipadny odchod anavrat na WC apod. a podle potieby kontroluje dalsi
prostory, ve kterych se déti pohybuji. Pfi dennim pobytu nenechava déti bez dozoru, a
to ani vdobé jejich odpolinku. V krajnim piipadé¢ vyzada zastoupeni dal$im
odpovédnym zaméstnancem (asistent pedagoga, chtiva).

- Pedagogicky pracovnik pribézné kontroluje vSechny prostory, ve kterych se deti
pohybuji (tfidy, herna, socidlni zatizeni, Satna, ...).

- Pedagogicky pracovnik pfii hite ve tfidé dba, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru,
pfedchazi konfliktim. Nedovoli détem nosit do MS nebezpetné piedméty nebo
hracky.

- Pedagogicky pracovnik dbéd pii télovychovnych aktivitach zvySené pozornosti o
bezpecnost déti. Upozornuje na piipadné nebezpeci, zajistuje soustavnou pomoc pii
cviceni. Byva vzdy na nejrizikovéjSim miste.

- Pfi pobytu déti na Skolni zahradé nedovoli pedagogicky pracovnik uZivat prilezky,
houpacky a jiné naradi bez dohledu ucitele, kde hrozi nebezpeci trazu. Nedovoli jim
téz samostatné vzdaleni do prostor, kam sam nevidi, kde nemtiZze mit o détech ptehled.

- Pfi vychazkach se uci déti chodit ve dvojicich, chodi po chodniku, maximalné se
vyhybaji frekventovanym ulicim. Pedagogicti pracovnici dbaji na bezpe¢né prechazeni
vozovky. Pribézné seznamuji déti s pravidly bezpecného chovani na ulici a v doprave.

- Pfi volném pohybu déti na vhodném misté pedagogicky pracovnik kontroluje prostor
Z hlediska bezpecnosti a trvale pfedchazi moZnosti Grazu déti.

- Pii pobytu déti mimo areal MS pedagogicky pracovnik pribézné kontroluje pocet déti
a ma o détech staly piehled.

- Reditel $koly uruje pii vy$§im poétu déti nebo pii specifickych &innostech (vylet),
nebo pii pobytu v prostiedi nadrocném na bezpecnost déti dalsi zletilou osobu



zpusobilou k pravnim ukoniim zajistujici bezpecnost déti (nepedagogicky pracovnik
skoly).

- Pfi dohledu nad détmi u jiného pravniho subjektu (hfisté¢ obce, Skola v ptirode¢,
plavecky bazén, ...) se pedagogicky dohled fidi fddem platnym pro dany objekt.

- Nepedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad détmi podle pokynu feditele Skoly, o
nalezitostech dohledu jsou pisemné pouceni, viz Dohled nad détmi-pouceni pro
zameéstnance, nepedagogického pracovnika.

- VSichni zaméstnanci $koly béhem celé pracovni doby reaguji na vSechny skutecnosti,
které by ohrozily bezpecnost Skoly (cizi osoba v budové, ohrozeni déti, nefunkcni
technické zabezpeceni).

- Vprubéhu dohledu nad détmi ucitelka nevykonava jinou c¢innost s dohledem
nesouvisejici.

4.6 Podminky predavani a vyzvedavani déti:

Rodic¢e jsou povinni déti ptivadét az do tfidy, osobné je piedat ucitelce a informovat ji o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce. Rodice jsou
povinni se pred vstupem do Satny déti vyzouvat nebo pouzivat navleky.

Vyzvedavat déti zMS smi pouze zdkonni zastupci déti a osoby jimi zplnomocnéné
v eviden¢nim listu nebo na formulafi o vyzvedavani ditéte.

Vyzvedavani déti se déje pfimo ve tifidé nebo na Skolni zahradé. Rodi¢e jsou povinni
upozornit ucitelku, ze si dité piebiraji. Povéfené osoby jsou V piipadé pozadani povinny
dolozit svou totoznost a zplnomocnéni k vyzvednuti ditéte.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, piislusny pedagogicky
pracovnik se pokusi povéiené osoby kontaktovat telefonicky. Ugitelka ziistane s ditétem v MS
a vykonava dohled nad ditétem aZ do doby, kdy ho preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim
povétfené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ztistdva po skonceni své pracovni doby, je
nutno posuzovat jako nafizenou préci piescas a je zpoplatnéna 200 K¢/ kazdd zapocata
pulhodina.

4.7 Osobni véci déti

Dité do materské Skoly potiebuje
= piezivky s plnou patou
=  pyZamo
= hraci kalhoty nebo zastérku
= nahradni puncochéce, tricko, ponozky a spodni pradlo
= vhodnou obuv na pobyt venku

Na zahradu v lété:
= tepldkovou soupravu, tenisky, letni Cepici
= kratasy, tricko



Na zahradu v zimé:
= oteplovacky
= vhodnou nepromokavou obuv
= rukavice na $iiirce nebo na gume (nejlépe palcaky)

Osobni pradlo a odév déti v MS je tieba mit &isté, lehké, volné a vhodné dle pocasi.
Véci ditéte je potieba z divodu zamény fadné podepsat! Osobni véci je nutné podepsat
na viditelném misté lihovym ¢i nevypratelnym fixem nebo propisovaci tuzkou. Ponozky
podepsat jednotlivé na chodidle.

Ruéniky poskytuje MS kazdému ditéti a jsou opatieny znackou.

Déti by nemély nosit do MS cenné predméty (Skola nezodpovida za jejich ztratu) ani
sladkosti, s vyjimkou dne, kdy ma dité svatek nebo narozeniny a obdaruje vSechny déti
ve tfide.

Odévy si déti ukladaji do svého boxu se svou znackou v Satn€, obuv do botniku. Rodice,
pokud nepouziji navleky, se vyzuji pted vstupem do Satny.

5 Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a
stravného v MS

5.1 Organizace stravovani déti

Pti ptipravé jidel postupuje Skolni vydejna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim
stravovani a tidi se platnymi vyZivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

Dité piihlaSené k celodennimu pobytu v matefské Skole mé pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, ob&éd a odpoledni svac¢inu. Kromé¢ jidel zajistuje jidelna pitny rezim (vodu, cCaje,
ovocné Stavy, mineralky). Déti maji moZnost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu
v matefské  Skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu  Zizné.
V mateiské Skole se pfipravuji tekutiny, které déti béhem svého pobytu konzumuji v rdmci
pitného rezimu.

Stravovani je détem zajistovano dovozem détské stravy. Za dodrzovani predpist v této oblasti
zodpovida feditelka Skoly. Aktudlni tydenni jidelnicek je vyvéSen na ndsténce v Satn€ a na
webovych strankach MS.

5.2 OdhlaSovani ze stravovani

Dité, které je v mateiské Skole pfitomno v dob€ podéavani jidla, se stravuje vzdy. Odhlasit dité
ze stravy lze nejlépe do 8. hodin den piedem, v pfipadé 1. dne nemoci také do 8:00 hodin a
to SMS zpravou nebo telefonicky.

Neodhlasené obédy propadayji.

5.3 Placeni Skolného:

- v hotovosti nebo bezhotovostni platbou z a¢tu 107-1794250267/0100 (do 10. dne
daného mésice) ve vysi: 7000,- K¢ za dochazku 5 x tydné celodenni dochazka
6500,- K¢ za dochazku 4 x tydné celodenni dochazka
6000,- K¢ za dochazku 3 x tydn¢ celodenni dochazka



- reZijni poplatek 150,-K¢&/den, kdy dité skuteéné navstivilo MS v piedchozim mésici, se
hradi soucasné se Skolnym dané¢ho mésice do 10. dne.
6000,- K¢ za dochazku 5 x tydné dopoledni dochazka
5500,- K¢ za dochazku 4 x tydné dopoledni dochazka
5000,- K¢ za dochazku 3 x tydné dopoledni dochézka

- reZijni poplatek 120,-K¢&/den, kdy dité skuteéné navstivilo MS v pedchozim mésici, se
hradi soucasn¢ se Skolnym dané¢ho mésice do 10. dne.

Vstupenky do divadel, na koncerty, vystavy, kulturni nebo sportovni akce jsou soucasti
Skolného.

6 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. ¢) Skolského ziakona)

6.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

- Matetska skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho uditelka matetské
Skoly pievezme od jeho zékonného zéstupce nebo jim povéiené osoby az do doby, kdy
ho ucitelka matetské Skoly piedd jeho zakonnému zastupci nebo jim povérené osobg.

- K zajisténi bezpecnosti pti pobytu mimo uzemi matei'ské skoly stanovi feditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 15 déti
Z béznych tfid, nebo 12 déti ve tfid€, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podpirnymi
opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi tii let.

- Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci Cinnosti odpovidaji
pedagogicti pracovnici. Pedagogové nesmi vykonavat jiné cinnosti, které by je
odvadély od piimé vychovné vzdélavaci Cinnosti, nesmi se vzdalovat z mista, kde
sveéfené déti pobyvaji, nenechavaji bez dozoru. V pfipad¢ nezbytné nutnosti vzdalit se
je pedagogicky pracovnik povinen zajistit dozor nad détmi jinym pedagogem Skoly.

- Pedagogicti pracovnici dodrzuji nésledujici zasady:

a) presuny déti pfi pobytu mimo tzemi matei'ské Skoly po pozemnich komunikacich
- déti se presunuji ve skupiné€ po dvou,
- skupina vyuzivéa chodniki a levé krajnice,
- vozovku prechazi na vyznacenych mistech — prechodech, neni-li pfechod, tak na
bezpeném misté,
- pfi prechédzeni je moZno pouzit zastavovaci terc,
b) pobyt déti v ptirodé, hra v piskovisti,
- vyuzivaji se pouze znama mista,
- odstrani se vSechny nebezpecné véci (sklo, hiebiky atd.),
- pfi hrach a pohybovych aktivitach dbaji pedagogicti pracovnici, aby déti neopustily
vymezeny prostor,
c¢) pohybové aktivity,
- pred cviCenim ve tfidach zkontroluji pedagogicti pracovnici bezpecnost naradi a jejich
funk¢nost,
- pedagogicti pracovnici dbaji, aby pohybové aktivity byly pfimétené véku déti.



Pti specifickych ¢innostech, naptiklad pii sportovnich ¢innostech nebo pfi pobytu déti
V prostoru narocném na bezpe¢nost bude o bezpecnost déti pecovat navic dalsi
pedagogicky pracovnik, ve vyjimecnych piipadech jina zletilda osoba, ktera je
zpuisobilad k pravnim tkontm a ktera je v pracovnépravnim vztahu k matetské skole.
Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty ohroZujici jejich zdravi. Nep¥ipustné jsou
pfedevS§im predméty propagujici nasili jako (noze, mece, pistole apod.).
Nedoporucujeme nosit ani cennosti (zlaté fetizky, drahé hracky apod.). V opacném
pripad¢ nenese skola zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

Vsichni zaméstnanci matei'ské Skoly byli seznameni s bezpe¢nostnimi opatienimi pii
praci s détmi v matetské Skole a zavazuji se je dodrzovat.

Vsechny déti v MS jsou pojistény proti Giraziim a nehodam v dobé& pobytu ditéte v MS
a pii akcich organizovanych matetskou skolou.

Reditelka $koly, které byl uraz ditéte ohlaen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a
ptipadné odstranény pficiny Grazu.

6.2 Prvni pomoc a oSetieni

Reditelka $koly zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byli seznameni
zamé&stnanci Skoly.

Pii urazu ditéte jsou vSichni zaméstnanci povinni poskytnout pomoc. V piipadé
potfeby pfivolaji pomoc, nebo zajisti prevoz a doprovod k Iékafskému oSetieni.
Zaroven jsou povinni ihned informovat feditelku Skoly a zdkonného zastupce ditéte.
Kazdy traz, 1 drobny, musi byt zaznamenédn do Knihy trazi.

Jde-1i o tUraz, ktery zpusobil, Ze se dité¢ neucastni ¢innosti skoly alespon dva dny,
kromé dne, kdy k urazu doslo, je nutno sepsat zdznam o Skolnim trazu na stanoveném
tiskopise (provést registraci Urazu). Zdznam o Urazu musi byt sepsan nejpozdé¢ji do
dvou pracovnich dnii ode dne nahlaseni trazu a vyplnén peclivé ve vSech odstavcich.

6.3 Prevence rizikového chovani a ochrana pied socialné patologickymi jevy ve §kole

V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogiti pracovnici
mateiské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s
cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve
spolupraci se zdkonnymi zastupci, piipadné¢ za pomoci Skolskych poradenskych
zatizenich.

vvvvv

socialniho klimatu mezi détmi navzajem, vedeni k prosocidlnimu chovani mezi détmi
a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zéastupci
déti po celou dobu pobytu ditéte v matetské skole.

Dilezitym prvkem ochrany pied socidln¢ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plsobeni na déti jiz pfedSkolniho véku zamétené na zdravy zpiisob zivota a piiméfené
k véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovani



S nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video), patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovéani a jsou jim vysvétlena pozitiva zdravého zivotniho stylu.

Vsichni zaméstnanci maji povinnost chranit déti vSemi dostupnym prostiedky pied
socialn¢ patologickymi jevy a zaroven i pfed projevy diskriminace, ¢i nepfatelstvi
nebo nasili a pfi jakychkoliv nezadoucich projevech ihned zasdhnout a ochranit dit¢ a
bez prodleni tuto skutecnost nahlasit feditelce skoly.

Déti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzajemném chovani, k dodrzovani danych
pravidel pii souziti v kolektivu

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho tfadu obce
S roz§ifenou pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze dité je tyrano nebo
zanedbavano.

6.4 Prevence Sireni infekénich onemocnéni

Onemocni-li dit¢ nebo dostalo-li se do styku s infekéni chorobou, oznami to jeho
zakonny zastupce, neprodlené fediteli Skoly, takové dité se miize zucastnit pobytu
vV matefské Skole jen po rozhodnuti ptislusného osetiujiciho Iékare.
Zakonni zastupci maji povinnost ozndmit neprodlené fediteli Skoly ptipadny vyskyt
infek¢ni choroby ve svém okoli.
Zakonni zastupci predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, tato skutecnost se neprodlen¢ ohlasi skole.
Pedagogicky pracovnik je opravnén neptevzit dit€¢ od zdkonnych zastupcl zjevné
nemocné, nebo s projevy infekéniho onemocnéni.
Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou zdkonni zéstupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité. Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout nemocné dité
ihned z MS.

Zaml&ovani zdravotniho stavu ditéte je povaZzovano za porusovani Skolniho fadu.

7/ Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti a zakonnych
zastupcu déti (§ 30 odst. 1 pism. d) Skolského ziakona)

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. Déti ve
tiidach maji spole¢né vyvozend a pochopena pravidla chovani. O spravném zachazeni
S majetkem Skoly jsou déti pribézn€ poucovany ucitelkami. Povinnosti v§ech osob
pohybujicich se v MS je chranit majetek $koly pied jeho poskozenim &i znienim.

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matefské Skole vedou pedagogicti pracovnici
déti k Setrnému  zachédzeni s hrackami, didaktickymi pomtlckami, nabytkem i dalSim
vybavenim skoly.

Zéakonni zastupci 1 dalsi navstévnici Skoly pobyvaji ve Skole pouze nezbytné nutnou
dobu. Po tuto dobu jsou povinni chovat se tak, aby zddnym zpiisobem neposkozovali



majetek Skoly a v pfipadé, ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi ¢i feditelce Skoly.

- Zékonni zastupci jsou povinni chranit a Setfit majetek Skoly vcetné vybaveni Skolni
zahrady. Z mateiské Skoly je zdkaz vynaset jakékoliv pfedméty a hracky. DéEti maji
moznost si pfinést na vlastni zodpovédnost svoji oblibenou hracku.

-V ptipadé poskozovani bude tato zalezitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte
a pozadovana oprava, nahrada Skody v co nejkrat$im terminu.

-V prostorach Skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, kterd jsou
k tomu urcena.

V celém objektu matetské Skoly plati zakaz koureni.
Do prostor Skoly véetné skolni zahrady neni povolen vstup se psy.

8 Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad

Y4

- Skolni t4ad plati do odvolani.

- Skolni tad byl projednan Pedagogickou radou dne 24. 8. 2024.

- Skolni ¥ad je zvefejnén na piistupném misté ve $kole, prokazatelnym zptisobem jsou s
nim sezndmeni zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou informovani zdkonni
zastupcei déti.

- S vybranymi ¢astmi Skolniho ¥adu byly seznameny déti, forma seznameni odpovidala
veéku a rozumovym schopnostem déti.

- Skolni ¥ad nabyva u¢innosti 1. 9. 2024.

- Zmény Skolniho fadu lze navrhovat pribéZzné s ohledem na naléhavost situace.
S novym skolnim fadem musi byt prokazatelné sezndmeny vSichni zaméstnanci Skoly
a zékonni zastupci déti.

Se $kolnim fadem jsou rodice seznamovani pfi nastupu déti do MS. Skolni #ad je trvale
k dispozici na nasténce na chodbé pred Satnou a na webovych strankach skoly
www.msberanek.cz
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Skolni #ad nabyva uéinnosti 1. za¥i 2024

V Praze dne 24. 8. 2024 Mgr. Ivana Suranska
teditelka matetské Skoly


http://www.msberanek.cz/

